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Nombre del espacio: Trámite Contractual y Elaboración de Estudios Previos -2026 

 

Objeto del espacio: Garantizar la elaboración y ajuste de estudios previos y clausulados para 30 

contratistas, asegurando el cumplimiento de lineamientos institucionales y dejando expedientes listos para 

trámite y legalización. 

 

Fecha: 05/01/2026 al 31/01/2026 

 

Hora: Hora Inicio: 8:00 a.m. Hora Final: 5:00 p.m. 

Lugar: Presencial 

 

1. Asistentes: 

EQUIPO JURÍDICO CONTRACTUAL  

 

2. Desarrollo del espacio: 

 

En cumplimiento de las funciones asignadas, se deja constancia de la siguiente gestión: 

1.  Trámite contractual: 

Se elaboró el trámite contractual correspondiente a 30 contratistas asignados por reparto, 

ajustando cada documento a los lineamientos establecidos por la entidad. 

2.  Estudios previos y clausulados: 

Se proyectaron los estudios previos y los clausulados, comprendiendo: 

•  Revisión de antecedentes. 

•  Validación de perfiles profesionales. 

•  Definición de objetos contractuales. 

•  Estructuración de obligaciones. 

3.  Resultados: 

Los expedientes quedaron listos para su trámite y legalización, garantizando la trazabilidad y 

cumplimiento normativo. 

4.  Evidencia documental: 

Los estudios previos reposan en el archivo institucional bajo la denominación ESTUDIOS 

PREVIOS, como soporte de la gestión realizada. 

Compromisos 
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Actividad Responsable Fecha límite 

Asegurar la trazabilidad documental: Mantener cada 
expediente con soporte completo y verificable, 
conforme a los lineamientos institucionales 

Leonardo Ariza  Indefinido  

Garantizar la calidad normativa: Validar perfiles, objetos 
contractuales y obligaciones con precisión jurídica y 
administrativa. 

Leonardo Ariza  Indefinido  

Optimizar la gestión contractual: Dejar expedientes listos 
para trámite y legalización, facilitando la continuidad del 
proceso sin retrasos. 

Leonardo Ariza  Indefinido  

3. Anexos.  

ITEMS RESPONSABLE ID 2026 DEPENDENCIA DEPENDENCIA ASOCIADA NOMBRES CONTRATISTA APELLIDOS CONTRATISTA 

111 
LEONARDO 731 

DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 
LAURA BEATRIZ AYALA CELIS 

2 LEONARDO 745 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

ARACELY LINARES DIETES 

3 LEONARDO 746 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

DIANA JOHANNA SALDARRIAGA PATIÑO 

4 LEONARDO 782 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

HAMINTON BECERRA RENTERIA 

5 LEONARDO 783 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

NORMA  RIAÑO MOLINA 

6 LEONARDO 784 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

KAROL XIMENA UMAÑA GUEVARA 

7 LEONARDO 785 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

CLAUDIO ALEJANDRO RODRIGUEZ 

8 LEONARDO 786 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

LIZETH VANESSA PARRA LOPEZ 

9 LEONARDO 787 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

YURI ANDREA GUZMAN ORREGO 

10 LEONARDO 788 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

INES MERCEDES CONTRERAS JIMENEZ 

11 LEONARDO 789 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS DANA YIDETH DIAZ PARRA 

12 LEONARDO 790 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

ILIANA RUIZ 

13 LEONARDO 791 

DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

LIBIA JEANNETTE VASQUEZ GUARNIZO 

14 LEONARDO 794 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

LEONARDO JAIMES QUIROZ 

15 LEONARDO 802 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

JEISSON MAYORGA 

16 LEONARDO 823 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

LEIVY YULIER CORDOBA MORENO 

17 LEONARDO 834 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

JEFFERSON EISENHOWER  JIMENEZ GARCIA 

18 LEONARDO 842 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

NATI JULIANA VARGAS AGUILAR 

19 LEONARDO 844 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

ALVARO ANDRES BORJA DAVILA 

20 
LEONARDO 2295 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

DIEGO FERNANDO  JAIMES HERRERA 



 

 
 

 
FORMATO AYUDA DE MEMORIA Código: 162,14,15-60 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 01 

MANUAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS 

Fecha: 16/11/2023 

Página 3 de 1 
 

21 
LEONARDO 2296 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

JESSICA NATALIA SERRANO TARAZONA 

22 
LEONARDO 2297 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

WILMER MENDOZA DUARTE 

23 
LEONARDO 

2298 
DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS 

JAIME AUGUSTO AGON 

24 LEONARDO 2810 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS JESICA JERSLENY SCARPETA REY 

25 LEONARDO 2812 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS YUBERTH STHEPHENS COMBA GUTIERREZ 

26 LEONARDO 2816 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS ERICA LEDEZMA CUERO 

27 LEONARDO 2817 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS MARIA ESPERANZA GUERRA PABON 

28 LEONARDO 2825 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS RAFAEL RICARDO SANTOS ABREO 

29 LEONARDO 2833 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS SANTIAGO GUZMAN DIAZ 

30 LEONARDO 2845 DIRECCION_DE_ASUNTOS_ETNICOS DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS LILIANA CARABALI DIAZ 

 
 

 

 

 

______________________________ 

Nombre: LEONARDO ARIZA  
Cargo: CONTRATISTA 
Dependencia: DAE 
 

4. CONTROL DE CAMBIOS: 
 

Versión Fecha Descripción de la modificación 

1 16/11/2023 Creación del documento 

 


